
План административных совещаний 

заведующего МАДОУ НТГО детский сад «Голубок» О. Н. Шипициной                             

на 2022 – 2023 учебный год 

 

Период Наименование Ответственный 

1 2 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Сентябрь 

Утверждение плана на месяц Старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Усиление мер по обеспечению безопасности 

всех участников образовательного процесса 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

зам. зав. по АХР  

Подготовка и проведение установочного 

заседания педагогического совета. 

Организация образовательного процесса 

Старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Организация питания Заведующий ДОО, 

старший воспитатель  

Организация контрольной деятельности в 

ДОО 

 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Диагностика физического развития детей Старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

инструктор по 

физической культуре  

Сверка списков первоклассников Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

 

 

 

 

 

        Октябрь 

Утверждение плана на месяц Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Организация работы с родителями 

(законными представителями) 

воспитанников. Подготовка и проведение 

бесед, консультаций 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

воспитатели 

Работа с неблагополучными семьями Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

воспитатели 

Работа по аттестации педагогических 

работников  

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

воспитатели, 

ответственная за сайт 

Земских С.Б. 



Результативность контрольной 

деятельности 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

 

 

 

 

 

 

Ноябрь 

Утверждение плана на месяц Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Организация работы по охране труда, 

пожарной безопасности, соблюдению 

правил внутреннего трудового распорядка 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

зам. зав. по АХР, 

ответственный по ОТ  

Организация работы по сохранению и 

укреплению здоровья детей. Проведение 

мероприятий по профилактике гриппа и 

ОРЗ 

Старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

медсестра, 

воспитатели  

Профилактика травматизма. Выполнение 

требований по охране труда 

Заведующий 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

зам. зав. по АХР, 

 ответственный по 

ОТ 

Результативность контрольной 

деятельности 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

 

 

 

 

 

Декабрь 

Утверждение плана на месяц.  Проведение 

общего родительского собрания 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Подготовка к новогодним праздникам 

(педагогическая работа, обеспечение 

безопасности при проведении утренников, 

работа с родительским комитетом). 

Утверждение графика утренников, 

проведение инструктажа по ПБ 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

зам. зав. по АХР, 

воспитатели 

Составление и утверждение графика 

отпусков на 2023 год 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

Председатель ППО 

Подведение итогов работы ДОО за 2022 год, 

отчёт 85 К 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

медсестра 

Результативность контрольной 

деятельности 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

 Утверждение плана работы на месяц Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 



 

 

 

 

 

 

Январь 

Анализ работы за первое полугодие 2022 – 

2023 учебный год 

Старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Анализ работы по сохранению и 

укреплению здоровья детей за 2022 год 

Медсестра  

Организация работы по обеспечению 

безопасности всех участников 

образовательного процесса, охране труда в 

2023 г. Профилактика травматизма 

Заведующий 

Шипицина О.Н., 

зам. зав. по АХР, 

ответственный по ОТ  

Проведение инструктажей по ПБ, ОТ, 

ПВТР, вводного инструктажа и т.д. 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Результативность контрольной 

деятельности  

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В.,  

зам. зав. по АХР  

 

 

 

 

 

 

 

 

Февраль 

Утверждение плана на месяц Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Подготовка к углублённому медицинскому 

осмотру воспитанников 

Медсестра 

Коррекционно – развивающая работа. 

Вывод детей с логопункта и зачисление из 

резерва 

Учитель – логопед 

Чувакова Н.Ю. 

Контроль за работой специалистов Старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Заседание родительского комитета Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Подготовка к утренникам, утверждение 

плана проведения 

Старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

музыкальные 

руководители, 

воспитатели. 

Подготовка и проведение Всероссийской 

акции «Лыжня России-2023» 

 

Старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

инструктор по 

физической культуре  

Результативность контрольной 

деятельности 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

 Утверждение плана работы на месяц Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 



 

 

 

         Март 

Подготовка к утренникам, утверждение 

плана проведения. Проведение инструктажа 

с воспитателями по безопасности 

Старший воспитатель 

Игнатенко И.В., 

музыкальные 

руководители, 

воспитатели 

Результативность контрольной 

деятельности 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

 

 

 

 

      Апрель 

Утверждение плана на месяц Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Санитарно – эпидемиологическое состояние 

в ДОО. Выполнение требований СанПиН 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В.,  

зам. зав. по АХР  

Подготовка направлений для медосмотра. 

Заключение договора с ЦГБ 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н.,  

зам. зав. по АХР  

Работа с семьями «группы риска» и 

неблагополучными семьями 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н.,  

старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Проведение общего родительского собрания Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Субботник - уборка территории Зам. зав. по АХР, 

сотрудники ДОО 

 

 

 

 

         Май 

Утверждение плана на месяц Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Подготовка к итоговому заседанию 

педсовета 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Результаты углублённого медицинского 

осмотра подготовительных групп 

Медсестра 

Организация работы в пред - и праздничные 

дни 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н. 

Подготовка к ЛОП. Организация летнего 

отдыха детей 

Старший воспитатель 

Игнатенко И.В. 

Состояние работы по обеспечению 

безопасности, охраны жизни и здоровья 

детей. Профилактика травматизма 

Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В.,  

зам. зав. по АХР, 

медсестра 



Анализ работы за 2022 – 2023 учебный год Заведующий ДОО 

Шипицина О.Н., 

старший воспитатель 

Игнатенко И.В.,  

зам. зав. по АХР, 

медсестра 
 


